
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต ำบลทับคล้อ 
ที ่ 155 / ๒๕62 

เรื่อง มอบหมำยหน้ำที่ให้รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปฏิบัติรำชกำร  
********************************  

อาศัยอ านาจตามประกาศคณะกรรมการพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลจังหวัดพิจิตร เรื่องหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ข้อ ๒๔๐(๒) ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลต าบล
ทับคล้อ จึงมอบหมายหน้าท่ีให้ นายนพรัตน์  ตันหยงทอง ต าแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลทับคล้อ         
(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) เลขท่ีต าแหน่ง 36-3-00-1101-002 รับผิดชอบการบริหารงานประจ าส่วนราชการ 
ดังต่อไปน้ี เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลต าบลทับคล้อ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยคล่องตัวใน
การบริหารงานและราชการประจ า ดังนี้ 

 ๑.ส ำนักปลัด อบต. 
  - งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 

2.กองคลัง 
- งานการเงินละบัญชี 
3.กองช่ำง 
- งานผังเมือง 
4.กองกำรศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม 

     -  งานนันทนาการและการกีฬา 
     -  งานส่งเสริมศาสนา ประเพณี 

โดยมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้  
๑. ควบคุมดูแลและบริหารงานของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย  
๒. ติดตามงานที่ได้รับมอบหมายในหน่วยงานที่รับผิดชอบ  
๓. ทุกงานที่ได้รับมอบหมายหากเก่ียวข้องกับการเงินและบุคลากรต้องเสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
๔. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ การสั่งการต่างๆ ในงานที่ได้รับมอบหมายเป็นประจ า  
๕. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ในรูปแบบรายงานประจ าปี เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  

 

ทั้งนี้ให้ผู้ได้รับมอบหมายหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุจริตเต็มก าลังความสามารถ เพ่ือให้ เกิดผลดีแก่ราชการ
และประโยชน์ของประชาชนเป็นส าคัญ หากมีปัญหาในการปฏิบัติราชการให้รายงาน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
ต าบลทับคล้อ ทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป  
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 

สั่ง ณ วันที่   1  เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕62 
 
 

(นายสุทธิศักดิ์  ศรลัมพ์) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลต าบลทับคล้อ 

 
 

 


