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  พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558              
ตามมาตรา  7   ได้ก าหนดให้   “ ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องท า
คู่มือส าหรับประชาชน ”  โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่  
เปิดเผยขั้นตอน  ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

  องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ  ได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ประกอบดัวยภารกิจงานในการ
บริการประชาชนตามอ านาจหน้าที่ เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่มาติดต่อราชการ รับทราบขั้นตอน  
ระยะเวลา  ในการพิจารณาอนุญาตขององค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

        องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 
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เร่ือง                          หน้ำ 

ข้อมูลเกี่ยวกับศักยภาพของท้องถิ่น        ๑ - 5 
งานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่        ๖ 
งานจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน        ๗ 
งานจัดเก็บภาษีป้าย         ๘ 
งานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร        ๙ 
งานการขอใช้น้ าอุปโภคบริโภค        ๑๐ 
งานการช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย       ๑๑ 
งานรับค าร้องทั่วไป  แจ้งเหตุ/ร้องทุกข์       ๑๒ 
งานการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (๑๓๐ ประเภท)   ๑๓ - 23 
งานการขออนุญาตจัดตั้งตลาด        ๒4 
งานการขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ๒5 
งานการขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ     ๒6 
งานให้บริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ        ๒7 
งานจดทะเบียนพาณิชย์         ๒8 - 29 
งานการอนุญาตขุดดินถมดิน         30 
งานขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ , ผู้พิการ        ๓1   
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล        ๓2 
 -   ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร       ๓3 
 -  ขอใช้น้ าอุปโภคบริโภค        ๓4 
 -  ขอรับการช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย      ๓5 
 -   ค าร้องทั่วไป  แจ้งเหตุ /ร้องทุกข์       ๓6 
 -  ขออนุญาตจัดตั้งตลาด        ๓๗ 
 -  ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ๓๘ 
 -  ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ     ๓๙ 
 -  ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ       ๔๐ 
 -  ขอจดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่ /เปลี่ยนแปลงรายการ /เลิก)    ๔๑ - 42 
 -  ขออนุญาตขุดดินถมดิน        ๔3 
 -   ขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ , ผู้พิการ       ๔4 - 47 

 
------------------------------------------------------------------- 

 
 
 

สำรบัญ 
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ข้อมูลเกี่ยวกับศักยภำพของท้องถิ่น  
๑.  โครงสร้ำงองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

        โครงสร้างและการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ  แบ่งเป็น ๒ ฝ่าย  คือ 
๑.  สภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
๒.  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

            สภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

สภาองค์การบริหารส่วนต าบล  ประกอบด้วยสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลที่มาจากการเลือกตั้ง
โดยตรงจากประชาชนในหมู่บ้านละ ๆ  1  คน  โดยสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีวาระด ารงต าแหน่ง ๔ ปี            
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 

(๑)  ให้ความเห็นชอบแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล  เพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารกิจการ
ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
  (๒)  พิจารณาและให้ความเห็นชอบร่างข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล ร่างข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี และร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 

  (๓)  ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตามกฎหมายนโยบาย 
แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล ข้อบัญญัติ ระเบียบ และข้อบังคับของทางราชการ 

 

  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  มาจากการเลือกตั้งโดยตรงจากประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบล มีวาระอยู่ในต าแหน่งคราวละ ๔ ปี   
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบล อาจแต่งตั้งรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลได้ไม่เกินสองคน และ
อาจแต่งตั้งเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนต าบลได้หนึ่งคน 

 นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  มีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 
(๑)  ก าหนดนโยบายโดยไม่ขัดต่อกฎมาย  และรับผิดชอบในการบริหารราชการขององค์การบริหารส่วน

ต าบลให้เป็นไปตามกฎหมาย  นโยบาย  แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล ข้อบัญญัติ ระเบียบ และข้อบังคับทาง
ราชการ 

(๒)  สั่ง  อนุญาต  และอนุมัติเก่ียวกับราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 
(๓)  แต่งตั้งและถอดถอนรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลและเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วน

ต าบล 
(๔)  วางระเบียบเพ่ือให้งานขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
(๕)  รักษาการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล 
(๖)  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัติและกฎหมายอื่น 
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๒. บทบำทและอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

องค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 
๒๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน  ดังนี้ 
   มาตรา  ๖๖   องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่ในการพัฒนาต าบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ  สังคม  
และวัฒนธรรม  

มาตรา ๖๗  ภายใต้บังคับกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่ต้องท าในเขตองค์การ 
บริหารส่วนต าบล ดังต่อไปนี้ 
  (๑)  จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 

(๒)  รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดิน และที่สาธารณะรวมทั้งก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(๓)  ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
(๔)  ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๕)  ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(๖)  ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
(๗)  คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(๘)  บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(๙)  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตามความจ าเป็นและ

สมควร 
            มาตรา  ๖๘  ภายใต้บังคับกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบลอาจจัดท ากิจการในเขตองค์การบริหาร
ส่วนต าบล ดังต่อไปนี้ 

(๑)  ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภคบริโภคและการเกษตร 
(๒)  ให้มีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
(๓)  จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
(๔)  ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
(๕)  ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
(๖)  ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(๗)  บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(๘)  การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
(๙)  หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบล 
(๑๐)  ให้มีตลาด  ท่าเทียบเรือ  และท่าข้าม 
(๑๑)  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
(๑๒)  การท่องเที่ยว 
(๑๓)  การผังเมือง  
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                   องค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒  ดังนี้ 
   มาตรา ๑๖  องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ื อ
ประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเองดังนี้ 

(๑)  การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
(๒)  การจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบก ทางน้ า และทางระบายน้ า 
(๓)  การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ 
(๔)  การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืน ๆ  
(๕)  การสาธารณูปการ 
(๖)  การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 
(๗)  การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน 
(๘)  การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
(๙)  การจัดการศึกษา 
(๑๐)  การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
(๑๑)  การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(๑๒)  การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
(๑๓)  การจัดให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
(๑๔)   การส่งเสริมการกีฬา 
(๑๕)  การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
(๑๖)  ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
(๑๗)  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
(๑๘)  การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย 
(๑๙)  การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(๒๐)  การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
(๒๑)  การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
(๒๒)  การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ 
(๒๓)  การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัยโรงมหรสพและสถานที่

อ่ืน ๆ 
(๒๔)  การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม 
(๒๕)  การผังเมือง 
(๒๖)  การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
(๒๗)  การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
(๒๘)  การควบคุมอาคาร 
(๒๙)  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๓๐)   การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและ 

ทรัพย์สิน 
(๓๑)  กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศก าหนด 

 

 
 



-๔- 

๓. โครงสร้ำงกำรจัดแบ่งส่วนรำชกำรและกำรบริหำรบุคคลขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
การจัดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ  ประกอบด้วย 

๑. ส ำนักปลัด 
มีหัวหน้าส านักปลัดเป็นผู้บังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของส านักปลัดองค์การบริหาร

ส่วนต าบล  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานวางแผนอัตราก าลัง  งานก าหนดต าแหน่งและอัตราเงินเดือน  งานบรรจุ แต่งตั้งการเลื่อนระดับ  งาน

โอน ย้าย  งานทะเบียนประวัติและบัตร  งานฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากร  งานประเมินผลการปฏิบัติงานและพิจารณา
ความดีความชอบ  งานด าเนินการทางวินัย  งานเกี่ยวกับการออกจากราชการ  งานเสนอขอ เครื่องราชอิสริยาภรณ์  
และประกาศเกียรติคุณ  งานธุรการ  งานสารบรรณกลาง  งานรัฐพิธี  พิธีการต่าง ๆ  งานประชาสัมพันธ์หน่วยงาน  งาน
รับรอง งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัยสถานที่ราชการ งานด้านนิติกรรม และด าเนินคดี  งานเกี่ยวกับตรา
ข้อบัญญัติ ระเบียบของหน่วยงาน งานเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารงานเกี่ยวกับ 
เรื่องราวร้องทุกข์  งานเกี่ยวกับการถ่ายโอนภารกิจตาม พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  งานเกี่ยวกับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  งานเกี่ยวกับการ
ประชุมกรรมการต่าง ๆ  งานสิทธิสวัสดิการ  ทะเบียนประวัติ   การพัฒนาอบรมสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
งานส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน  งานส่งเสริมประชาธิปไตย  งานเลือกตั้งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลและ
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  งานจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล งานจัดท าระบบข้อมูล (ศูนย์
ข้อมูล) งานจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี/รายจ่ายเพ่ิมเติม  งานเกี่ยวกับโครงการเงินอุดหนุนต่าง ๆ  
งานโครงการตามพระราชด าริ  งานการจัดการสิ่งแวดล้อม  งานประสานหน่วยงานต่าง ๆ ราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็น
หน้าที่ของส่วนราชการใด  งานอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมาย 
 

๒. กองคลัง 
มีผู้อ านวยการกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้บังคับบัญชา  และรับผิดชอบในการปฏิบัติ

ราชการของกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบล  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานการเบิกจ่าย รับ น าส่ง เก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน งานเกี่ยวกับการตรวจสอบเอกสาร

การเบิกจ่ายและอนุมัติฎีกา  งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน และเงินอื่น ๆ งานค าขอเบิกเงินสวัสดิการต่าง ๆ 
งานจัดท าบัญชี งานทะเบียนคุมรายได้ รายจ่ายทุกประเภทและจัดท าทะเบียนคุมเงิน งานจัดท างบทดลอง งบแสดง
ฐานะทางการเงิน งบทรัพย์สิน งบหนี้สิน-เจ้าหนี้ และเงินสะสมประจ าเดือนประจ าปี งานจัดท าข้อมูลสถิติการคลัง  งาน
ควบคุมการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ งานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง จัดหาพัสดุ งานเกี่ยวกับการซ่อมแซม บ ารุงรักษาพัสดุ งาน
จ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ หรือทรัพย์สิน งานการควบคุมรับ จ่ายพัสดุ งานตรวจสอบการรับ จ่ายพัสดุประจ าปี งาน
เกี่ยวข้องกับทรัพย์สิน งานจัดเก็บภาษีงานอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมาย 
 

๓. กองช่ำง 
มีผู้อ านวยการกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้บังคับบัญชา  และรับผิดชอบในการปฏิบัติ

ราชการของกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบล  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ     
งานส ารวจและจัดท าโครงการ งานออกแบบและเขียนแบบ งานตรวจสอบการก่อสร้าง  งานรวบรวม

จัดเก็บประวัติโครงการต่าง ๆ งานการควบคุมอาคาร งานจัดท าแผนที่และแผนผังต่าง ๆ  งานประมาณการโครงการต่าง 
ๆ งานเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับผลงานของกองช่าง งานก าหนดราคากลางของวัสดุและงานต่าง ๆ ของท้องถิ่น 
งานวางแผนการปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  งานควบคุมการก่อสร้าง งานคุมการซ่อมแซมและบ ารุงรักษา
พัสดุและทรัพย์สิน งานเกี่ยวกับการสาธารณูปโภค งานเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานระบายน้ า งาน
สนามกีฬาองค์การบริหารส่วนต าบล งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย 



-๕- 

๔. ส่วนกำรศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม 
หัวหน้าส่วนการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรมเป็นผู้บังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ

ของส่วนการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานส่งเสริมการกีฬา  วัฒนธรรม  จารีตประเพณีและภูมิปัญญาท้องถิ่น  งานส่งเสริมการศึกษา            

งานสังคมสงเคราะห์  งานห้องสมุดประชาชน  งานอื่น ๆที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย 
 

๕. ส่วนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
หัวหน้าส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เป็นผู้บังคับบัญชาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของ

ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ         
งานให้บริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอ่ืน งานศูนย์บริการสาธารณสุข การส่งเสริมสุขภาพ การ

ป้องกันและบ าบัดโรค การก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล การควบคุมบ าบัดน้ าเสีย การดูแลรักษาสวนสาธารณะ  
ป้องกันและบ าบัดยาเสพติด  งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย 

 
6. กองสวัสดิกำรสังคม 

ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ เป็นผู้บังคับบัญชาและรับผิดชอบใน
การปฏิบัติราชการของกองสวัสดิการสังคม  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ         

งานพัฒนาชุมชน การจัดบริการสวัสดิการสังคม และการสังคมสงเคราะห์ ซึ่งเกี่ยวกับการป้องกันการ
แก้ไขปัญหาการพัฒนาและการส่งเสริมความมั่นคงทางสังคมการสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของผู้สูงอายุ คนพิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ เพ่ือตอบสนองความจ าเป็นขั้นพื้นฐานของประชาชนให้มีคุณภาพชีวิตที่ดีและสามารถพ่ึงตนเองได้อย่างทั่วถึง
เหมาะสมและเป็นธรรม งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๖- 

งำนจัดเก็บภำษีบ ำรุงทอ้งที่ 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
 
          ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
   สรุป  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย 

 
 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.๒  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด. ๑๑) 
 
          ๔.   ค่ำธรรมเนียม 
  อัตราค่าธรรมเนียม  ไร่ละ  ๕  บาท  และไร่ละ  ๕.๕๐  บาท 
 
 ๔.  สถำนที่ติดต่อ  งานจัดเก็บรายได้  กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                     โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

 
 

 
 
 
 

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



-๗- 

งำนจัดเก็บภำษีโรงเรอืนและที่ดิน 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๕ พ.ศ. ๒๕๓๔) 
 
          ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 

  
๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 

  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.๒  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด. ๑๒) 
 
          ๔.   ค่ำธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียม  รอ้ยละ  ๑๒.๕  ของรายปี 
 

 ๕.  สถำนที่ติดต่อ  งานจัดเก็บรายได้  กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

 
 
 
 
 

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



-๘- 

งำนจัดเก็บภำษีป้ำย 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๔) 
 
          ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

  
 

 

 
 
 

 
 

    สรุป  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ ราย 
 

 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.๒  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา (ภ.ป. ๗) 
          ๔.   ค่ำธรรมเนียม 
  ๔.๑  ป้ายภาษาไทย  อัตรา  ๓  บาท  ต่อ  ๕๐๐  ตารางเซนติเมตร 
  ๔.๒  ป้ายภาษาไทยปนภาษาต่างประเทศ  รูปภาพ  โลโก้  หรือเครื่องหมายอัตรา  ๒๐ บาท ต่อ  
ตารางเซนติเมตร 
  ๔.๓   ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ  หรือไม่  หรือป้ายที่มีอักษรไทย
บางส่วนหรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ  อัตรา  ๔๐  บาท  ต่อ  ๕๐๐  ตารางเซนติเมตร 
  ๔.๔ ป้ายทุกชนิดเมื่อค านวณพ้ืนที่ป้ายแล้วมีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ  ๒๐๐  บาท  ให้เสีย
ภาษีป้ายละ  ๒๐๐  บาท 
 

 ๕.  สถำนที่ติดต่อ  งานจัดเก็บรายได้  กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

 
 

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



-๙- 

งำนขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
 

          ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา  ๔๕  วัน/ราย 

 

 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส า เนา
สัญญาเช่าที่ดิน) 
  ๓.๒  แบบแปลนก่อสร้างอาคาร 
  ๓.๔  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
  ๓.๕  กรณีให้ผู้อ่ืนท าการแทน ให้มีหนังสือมอบอ านาจ 

 

          ๔.   ค่ำธรรมเนียม 
๔.๑ อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร   ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท  

       ๔.๒ อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร  ตารางเมตรละ ๒ บาท 
       ๔.๓ อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔ บาท 
        ๔.๔ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน  ๕๐๐ กก./ตาราง

เมตร  ตารางเมตรละ ๔ บาท 
       ๔.๕ ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคาร  ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
       ๔.๖ ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย  ตารางเมตรละ ๔ บาท 
       ๔.๗ ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง  คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 
 

 ๕.  สถำนที่ติดต่อ  งานควบคุมอาคาร กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

ประชาชนยื่นเรื่องตรวจสอบเอกสาร 

กรอกใบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ตรวจสอบที่ดิน, แบบแปลนก่อสร้าง 

พิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ช าระค่าธรรมเนียม 

๕ นาที/ราย 

๑๐ นาที/ราย 

 ๓๐ วัน/ราย 

๑0 วัน/ราย 

๑5 นาที/ราย 



-๑๐- 

งำนกำรขอใช้บริกำรน้ ำอุปโภคบริโภค 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๖ 
พ.ศ. ๒๕๕๒)  
 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สรุป  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง/ราย 
 

๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  ค าร้องทั่วไป 

๓.๒  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับบริการ 
 
๔.  สถำนที่ติดต่อ  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ         

โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔ /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชนขอรับการบริการน้ าอุปโภคบริโภค 
กับเจ้าหน้าที่พร้อมเอกสารประกอบ 

เสนอผู้บังคับบัญชา/แจ้งเจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบ 

ด าเนินการบริการน้ าอุปโภคบริโภค 



-๑๑- 

งำนกำรช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัย 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๒ ขั้นตอน  ด าเนินการในทันที 

 
 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 

  ๓.๑  ค าร้องทั่วไป 
๓.๒  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประสบภัย 

 
๔.  สถำนที่ติดต่อ  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ        
 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการออกส ารวจ
และให้การช่วยเหลือช่วยเหลือ 

ผู้ประสบเหตุสาธารณภัยแจ้งเหตุต่อเจ้าหน้าที่ 



-๑๒- 

งำนรับค ำร้องทั่วไป แจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ ๖ 
พ.ศ. ๒๕๕๒) 

 
๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลาภายใน  ๗ วัน/ราย 

 
 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  หนังสือ 
  ๓.๒  จดหมาย 
  ๓.๓  ค าร้องทั่วไป 
  

๔.  สถำนที่ติดต่อ  งานธุรการ  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ   
       โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชนเขียนค าร้องทั่วไป  แจ้งเหตุ / ร้องทุกข์ 

แจ้งหน่วยที่เก่ียวข้องเรื่องที่รับผิดชอบ 
บรรเทาความเดือดร้อน 

หัวหน้าหน่วยงานรับผิดชอบแจ้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติ 

แจ้งผลการด าเนินการแก่ประชาชน 



-๑๓- 

งำนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ (๑๓๐  ประเภท) 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 

 
 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
 
 
 
 
 

 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  และ 
ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ รพสต. ร่วมออก 
ตรวจพื้นที่  และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



-๑๔- 

บัญชีอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตให้ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 
บำท สตำงค์ 

 ๑.  กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์   

๑ การเลี้ยงสัตว์บก  สัตว์ปีก  สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง  การเลี้ยงม้า  โค  กระบือ 

 ก.  จ านวน  ๕  ตัว  ถึง  ๙  ตัว 

 ข.  จ านวน  ตั้งแต่  ๑๐  ตวัขึ้นไป 

 

๑๐๐ 

๒๐๐ 

 

- 
- 

 การเลี้ยงสุกร   

  ก.  จ านวน  ๑๕ - ๑๐๐  ตัว ๑๐๐ - 
  ข.  จ านวน  ตั้งแต่  ๑๐๑ - ๒๐๐  ตัวขึ้นไป ๒๐๐ - 
         ค. จ านวน ๒๐๑ ตัวขึ้นไป ๕๐๐ - 
 การเลี้ยงห่าน  เป็ด  ไก่   

 ก.    ก.  จ านวนตั้งแต่  ๖๐-๑๐๐  ตัว ๑๐๐ - 
  ข.  จ านวนตั้งแต่  ๑๐๑-๕๐๐  ตัว ๒๐๐ - 
  ค.  จ านวนตั้งแต่  ๕๐๑-๒,๐๐๐  ตัว ๓๐๐ - 
  ง.  จ านวนตั้งแต่  ๒,๐๐๑-๕,๐๐๐  ตัว ๕๐๐ - 
  จ.  จ านวนตั้งแต่  ๕๐๐๑  ตัวขึน้ไป ๑,๐๐๐ - 
 การเลี้ยงสัตว์น้ า  กระชังปลา สัตว์เลื้อยคลาน  บ่อหรือกระชังละ ๑๐๐ - 
 การเลี้ยงแมลง กระชัง คอกละ ๕๐ - 

๒ การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอานมตัวละ ๑๐ - 
๓ การประกอบกิจการเลี้ยงสัตว์ รวบรวมสัตว์  หรือธุรกิจอ่ืนใด  อันมีลักษณะท านอง

เดียวกัน  เพ่ือให้ประชาชนเข้าชม  หรือเพ่ือประโยชน์ของกิจการนั้น  จะมีการ
เรียกเก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

๓,๐๐๐ - 

 ๒.  กิจการเกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์   
๔ การฆ่าสัตว์ ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาดและ

การฆ่าเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
๑๕๐ - 

๕ การฟอกหนังสัตว์  ขนสัตว์  การสะสมหนังสัตว์  ที่ยังไม่ได้ฟอก ๕๐๐ - 
๖ การสะสมเขาสัตว์  กระดูกสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป ๕๐๐ - 
๗ การเค่ียวหนังสัตว์  เอ็นสัตว์  ไขสัตว์ ๕๐๐ - 

 

 

 

 



-๑๕- 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 
บำท สตำงค์ 

๘ การต้ม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุ้ง  ยกเว้นในสถานที่
จ าหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาด 

๕๐๐ - 

๙ การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว์  หนังสัตว์  
เขาสัตว์  หรือส่วนอื่น ๆ ของสัตว์ 

๕๐๐ - 

  ก.  โดยใช้เครื่องจักรที่มีก าลัง  ๕  แรงม้าข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  โดยใช้เครื่องจักที่มีก าลังต่ ากว่า ๕ แรงม้าลงมา ๒๐๐ - 
  ค.  ไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๑๐ การผลิต การโม่  การป่น  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  หรือการ
กระท าอ่ืนใดต่อสัตว์หรือพืชหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์หรือพืช เพ่ือเป็นอาหาร
สัตว์ 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก าลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก าลังเกินกว่า ๑ แรงม้าแต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๒๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก าลัง  ๑  แรงม้า  ลงมา ๑๐๐ - 

๑๑ การสะสมหรือล้างครั่ง ๕๐๐ - 
 ๓.  กิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร  เครื่องดื่ม  น้ าดื่ม   

๑๒ การผลิตเนย  เนยเทียม ๒๐๐ - 
๑๓ การผลิตกะปิ  น้ าพริกแกง น้ าพริกเผา  น้ าปลา  น้ าเคย น้ าบูดู ไตปลา  เต้าเจี้ยว 

ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 

๑๔ การผลิต  การหมัก  การสะสมปลาร้า  ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภค
ในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๕ การตากเนื้อสัตว์ การผลิตเนื้อสัตว์เค็ม การเคี่ยวมันกุ้ง  ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภค
ในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๖ การนึ่ง  การต้ม  การเคี่ยว  การตาก  หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารสัตว์ พืช 
ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด  และการผลิตเพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 
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๑๗ การเคี่ยวน้ ามันหมู  การผลิตกุนเชียง หมูยอ  ไส้กรอก  หมูตั้ง ยกเว้นในสถานที่
จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด  การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๑๘ การผลิตเส้นหมี่  ขนมจีน  ก๋วยเตี๋ยว เต้าหู้  วุ้นเส้น  เกี้ยมอ๋ี  เต้าฮวย   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๑๙ การผลิตแบะแซ ๒๐๐ - 
๒๐ การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือ ภาชนะอ่ืนใด   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๒๑ การประกอบกิจการการท าขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๒๒ การแกะ  การล้างสัตว์น้ า  ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกิจการห้องเย็น ยกเว้นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

๒,๐๐๐ - 

๒๓ การผลิตน้ าอัดลม  น้ าหวาน  น้ าโซดา  น้ าถั่วเหลือง  เครื่องดื่มชนิดต่างๆ บรรจุ
กระป๋อง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๑,๐๐๐ - 

๒๔ การผลิต  การแบ่งบรรจุน้ าตาล (ยกเว้นภายในครอบครัว) ๑,๐๐๐ - 
๒๕ การผลิตผลิตภัณฑ์จากน้ านมวัว ๑,๐๐๐ - 
๒๖ การผลิต  การแบ่งบรรจุเอทิลแอลกอฮอล์ สุรา  เบียร์  น้ าส้มสายชู ๑,๐๐๐ - 
๒๗ การค่ัวกาแฟ ๕๐๐ - 
๒๘ การผลิตลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร ๕๐๐ - 
๒๙ การผลิตผงชูรส ๑,๐๐๐ - 
๓๐ การผลิตน้ ากลั่น  น้ าบริโภค ๒๐๐ - 
๓๑ การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม้  หรือพืชอย่างอ่ืน ยกเว้นการผลิตเพ่ือ

บริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 
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๓๒ การผลิต  การบรรจุใบชาแห้ง  ชาผง  หรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ  ๒๐๐ - 
๓๓ การผลิตไอศครีม  ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน ๑๐๐ - 
๓๔ การผลิตบะหมี่  มักกะโรนี  หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน ๒๐๐ - 
๓๕ การประกอบกิจการห้องเย็น  แช่เย็นอาหาร ๑,๐๐๐ - 
๓๖ การผลิตน้ าแข็ง  ยกเว้นการผลิตเพ่ือใช้ในสถานที่จ าหน่ายอาหาร และเพ่ือการ

บริโภคในครัวเรือน 
๓๐๐ - 

๓๗ การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องที่มีก าลังตั้งแต่  ๕  แรงม้า ขึ้นไป ๕๐๐ - 
 ๔.  กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์  เครื่องส าอาง  ผลิตภัณฑ์

ช าระล้าง 
  

๓๘ การผลิต  การโม่  การบด  การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร   
  ก.  เครื่องจักที่มีก าลัง  ๕  แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก าลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก าลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๓๐๐ - 

๓๙ การผลิต  การบรรจุยาสีฟัน  แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องส าอางต่าง ๆ  ๑,๐๐๐ - 
๔๐ การผลิตส าลี ผลิตภัณฑ์จากส าลี ๑,๐๐๐ - 
๔๑ การผลิตผ้าพันแผล  ผ้าปิดแผล  ผ้าอนามัย  ผ้าอ้อมส าเร็จรูป ๑,๐๐๐ - 
๔๒ การผลิตสบู่  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑ์ช าระล้างต่าง ๆ  ๑,๐๐๐ - 

 ๕.  กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร   
๔๓ การอัด  การสกัดเอาน้ ามันจากพืช   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๔๔ การล้าง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ ๑,๐๐๐ - 
๔๕ การผลิตแป้งมันส าปะหลัง แป้งสาคู หรือแป้งอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกันด้วย 

เครื่องจักร 
๑,๐๐๐ - 

๔๖ การสีข้าวด้วยเครื่องจักร   
  ก.  ไม่เกิน  ๒๐  แรงม้า ๒๐๐ - 
  ข.  เกิน  ๒๐  แรงม้า ๔๐๐ - 
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๔๗ การผลิตยาสูบ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๔๘ การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การเกี่ยว , นวด , สีข้าวด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๔๙ การผลิต  การสะสมปุ๋ย ๕๐๐ - 
๕๐ การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๕๑ การตาก  การสะสม  หรือการขนถ่ายมันส าปะหลัง ๑,๐๐๐ - 

 ๖.  กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่   
๕๒ การผลิตโลหะเป็นภาชนะ  เครื่องมือ  เครื่องจักร  อุปกรณ์หรือเครื่องใช้ต่างๆ    

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๕๓ การหลอม  การหล่อ  การถลุงแร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการในล าดับที่  
๕๒ 

๑,๐๐๐ - 

๕๔ การกลึง  การเจาะ การเชื่อม  การตี  การตัด   การประสาน  การรีด  การอัด
โลหะด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซหรือไฟฟ้า  ยกเว้นกิจการในล าดับที่ ๕๒ 

๒๐๐ - 

๕๕ การเคลือบ  การชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก  โครเมี่ยม นิเกิ้ลหรือโลหะอ่ืน
ใดยกเว้นกิจการใน ล าดับที่ ๕๒ 

๕๐๐ - 

๕๖ การขัด  การล้างโลหะด้วยเครื่องจักร สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้นกิจการใน
ล าดับที่  ๕๒ 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก าลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก าลังเกินกว่า  ๑  แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก าลัง  ๑ แรงม้า  ลงมา ๒๐๐ - 

๕๗ การท าเหมืองแร่  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการล้างแร่ ๑,๐๐๐ - 
 ๗.  กิจการเกี่ยวกับยานยนต์  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล   

๕๘ การต่อ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมยาน
ยนต์ 

๕๐๐ - 
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๕๙ การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  การซ่อม  การปรับแต่งระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ที่
เป็นส่วนประกอบของยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

๑,๐๐๐ - 

๖๐ การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์  เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการ
หรือจ าหน่าย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์  
เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่าวด้วย 

๒,๐๐๐ - 

   ก.  จักรยานยนต์ ๒๐๐ - 
  ข.  รถยนต์ ๓๐๐ - 

๖๑ การล้าง  การอัดฉีดรถยนต์ ๕๐๐ - 
๖๒ การผลิต  การซ่อม  การอัดแบตเตอรี่ ๒๐๐ - 
๖๓ การปะ  การเชื่อมยาง ๑๐๐ - 
๖๔ การอัดผ้าเบรก  ผ้าครัช ๒๐๐ - 

 ๘.  กิจการที่เกี่ยวกับไม้   
๖๕ การผลิตไม้ขีดไฟ ๑,๐๐๐ - 
๖๖ การเลื่อย การซอย  การขัด  การไส การเจาะ การขุดร่อง  การท าคิ้ว  หรือ

การตัดไม้ด้วยเครื่องจักร 
  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก าลัง  ๕  แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก าลังเกินกว่า ๑ แรงม้า  แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก าลัง  ๑  แรงม้า  ลงมา ๒๐๐ - 

๖๗ การประดิษฐ์ไม้หวาย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น  การทาสาร 
เคลือบเงาสีหรือการแต่งส าเร็จผลิตภัณฑ์จากไม้ หรือหวาย 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก าลัง ๕ แรงม้าข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก าลังเกินกว่า ๑ แรงม้า แม่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๒๐๐ - 
  ง.  เครื่องจักรที่มีก าลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๑๐๐ - 

๖๘ การอบไม้ ๑,๐๐๐ - 
๖๙ การผลิตธูปด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๗๐ การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดาษ ๓๐๐ - 
๗๑ การผลิตกระดาษต่าง  ๆ ๕๐๐ - 
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๗๒ การเผาถ่านหรือการสะสมถ่าน   
  ก.  ขายส่ง ๒๐๐ - 
  ข.  ขายปลีก ๑๐๐ - 
 ๙.  กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ   

๗๓ การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด ๑,๐๐๐ - 
๗๔ การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ า อบไอน้ า อบสมุนไพร ๕๐๐ - 
๗๕ การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอ่ืนในท านองเดียวกัน ๑,๐๐๐ - 
๗๖ การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องแบ่งเช่า หรือกิจการอ่ืนในท านอง

เดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 

๗๗ การประกอบกิจการมหรสพ ๕๐๐ - 
๗๘ การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นร า ร าวง รองเง็ง ดิสโก้เทค คาราโอเกะหรือการ

แสดงอื่น ๆ ในท านองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 

๗๙ การประกอบกิจการสระว่ายน้ า หรือกิจการอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกัน ๒,๐๐๐ - 
๘๐ การจัด ให้ มี การเล่ น ส เก็ ต  โดยมี แสง ห รือ เสี ย งป ระกอบหรือการเล่ น 

อ่ืน ๆ ในท านองเดียวกัน 
๒,๐๐๐ - 

๘๑ การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม  เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

๒๐๐ - 

๘๒ การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ าหนัก  โดยวิธีการควบคุมทางโภชนาการ
ให้อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ  การบริหารร่างกาย  หรือโดยวิธีอ่ืนใด  เว้นแต่
การให้  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

๑,๐๐๐ - 

๘๓ การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม ร้านอินเตอร์เนต เกมส์ออนไลน์ ๑๐,๐๐๐ - 
๘๔ การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์  การสาธารณสุขวิทยาศาสตร์

หรือสิ่งแวดล้อม 
๑,๐๐๐ - 

๘๕ การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ ๑๐,๐๐๐ - 
 ๑๐.  กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ   

 

 

 

 

 

 



-๒๑- 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 
บำท สตำงค์ 

 ๑๐.  กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ   
๘๖ การปั่นด้าย การกรอด้าย  การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผ้าด้วยกี่กระตุก

ตั้งแต่ ๕ กี่ข้ึนไป 
  

  ก.  การทอผ้าด้วยเครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  การทอผ้าด้วยกี่กระตุกเกิน ๑๐ กี่ข้ึนไป ๓๐๐ - 
  ง.  การทอผ้าด้วยกี่กระตุกตั้งแต่  ๕-๑๐  กี ่ ๒๐๐ - 

๘๗ การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย หรือนุ่น ๕๐๐ - 
๘๘ การปั่นฝ้าย หรือนุ่นด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๘๙ การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ด้วยเครื่องจักร ๒๐๐ - 
๙๐ การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ ๕ เครื่องขึ้นไป ๕๐๐ - 
๙๑ การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์สิ่งทออื่น ๆ  ๕๐๐ - 
๙๒ การซัก การอบ  การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร ๓๐๐ - 
๙๓ การย้อม  การกัดสีผ้า  หรือสิ่งทออื่น ๆ  ๒,๐๐๐ - 

 ๑๑.  กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย  ซีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง   
๙๔ การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภัณฑ์ดินเผา   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๙๕ การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร ๑๐,๐๐๐ - 
๙๖ การผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๙๗ การสะสม  การผสมซีเมนต์  หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง   

  ก.  ๑-๓  ตัน ๒๐๐ - 
  ข.  ๓-๕  ตัน ๕๐๐ - 
  ค.  ๕  ตันขึ้นไป ๓,๐๐๐ - 

๙๘   การเจียระไนเพชร  พลอย  หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๙๙ การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่าง ๆ  ๕๐๐ - 

 

 

 

 

 

 

 



-๒๒- 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 
บำท สตำงค์ 

๑๐๐ การผลิตชอล์ค ปูนปลาสเตอร์  ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน ๒๐๐ - 
๑๐๑ การผลิตผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผ้า

เบรก ผ้าครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้า เพดาน ท่อน้ า เป็นต้น 
๒๐๐ - 

๑๐๒ การผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑ์แก้ว ๑,๐๐๐ - 
๑๐๓ การผลิตกระดาษทราย ๑,๐๐๐ - 
๑๐๔ การผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว ๑๐,๐๐๐ - 

 ๑๒.  กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี   
๑๐๕ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส์ หรือสารตัวท า

ละลาย 
๒,๐๐๐ - 

๑๐๖ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งก๊าซ  หรือแก๊ส ๕๐๐ - 
๑๐๗ การผลิต  การกลั่น  การสะสม  การขนส่งน้ ามันปิโตรเลี่ยมหรือผลิตภัณฑ์           

ปิโตรเลี่ยม ต่าง ๆ  
   

   ก.  แบบไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
  ข.  แบบใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 

๑๐๘ การผลิต  การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก ๕๐๐ - 
๑๐๙ การพ่นสี ยกเว้นกิจการในล าดับที่ ๕๘   

  ก.  พ่นสีรถยนต์ ๕๐๐ - 
  ข.  พ่นสิ่งของอ่ืนนอกจากรถยนต์ ๒๐๐ - 

๑๑๐ การประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์
ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

๕๐๐ - 

๑๑๑ การโม่  การบดชัน ๒๐๐ - 
๑๑๒ การผลิตสี  หรือน้ ามันผสมสี ๑,๐๐๐ - 
๑๑๓ การผลิต  การล้างฟิล์มรูปถ่าย  หรือฟิล์มภาพยนตร์ ๒๐๐ - 
๑๑๔ การเคลือบ  การชุบ  วัตถุด้วยพลาสติก  เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่

คล้ายคลึง 
๕๐๐ - 



-๒๓- 

 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 
บำท สตำงค์ 

๑๑๕ การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๑๑๖ การผลิต  การบรรจุสารเคมีดับเพลิง ๕๐๐ - 
๑๑๗ การผลิตน้ าแข็งแห้ง ๒๐๐ - 
๑๑๘ การผลิต  การสะสม  การขนส่งดอกไม้เพลิง  หรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบใน

การผลิตดอกไม้เพลิง 
๑,๐๐๐ - 

๑๑๙ การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา ๑,๐๐๐ - 
๑๒๐ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม  การขนส่งสารก าจัดศัตรูพืช  หรือพาหะน าโรค ๕๐๐ - 
๑๒๑ การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว ๓๐๐ - 

 ๑๓.  กิจการอื่น ๆ    
๑๒๒ การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร   

   ก.  เครื่องจักรมีก าลัง  ๕  แรงม้าข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรมีก าลังเกินกว่า  ๑  แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้า ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรมีก าลัง ๑ แรงม้า ลงมา ๓๐๐ - 

๑๒๓ การผลิต  การซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิคส์  เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์ อีเลคโทรนิคส์ 
อุปกรณ์ไฟฟ้า 

๒๐๐ - 

๑๒๔ การผลิตเทียน เทียนไข  หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐ - 
๑๒๕ การพิมพ์แบบ  พิมพ์เขียว  หรือการถ่ายเอกสาร ๒๐๐ - 
๑๒๖ การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ารุดใช้แล้วหรือเหลือใช้   

  -  พ้ืนที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน ๒๐  ตารางวา ๒๐๐ - 
  -  พ้ืนที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน ๒๐ ตารางวา แต่ไม่เกิน  ๕๐ ตารางวา ๕๐๐ - 
  -  พ้ืนที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน ๕๐ ตารางวา แต่ไม่เกิน  ๑๐๐ ตารางวา ๑,๐๐๐ - 
  -  พ้ืนที่ใช้วางวัตถุไม่เกิน ๑๐๐  ตารางวา  ขึ้นไป  ๑,๕๐๐ - 

๑๒๗ การประกอบกิจการโกดังสินค้า ๒,๐๐๐ - 
๑๒๘ การล้างขวด  ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว ๒๐๐ - 
๑๒๙ การพิมพ์สีลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ ๑,๐๐๐ - 
๑๓๐ การก่อสร้าง ๑๐ แรงงานขึ้นไป ๕๐๐ - 

  
๔.  สถำนที่ติดต่อ  ส่วนสาธารณสุของค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ   

                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔ /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 
 
 



-๒๔- 

งำนกำรขออนุญำตจัดตั้งตลำด 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 

 

 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 

 

          ๔.   ค่ำธรรมเนียม 
๔.๑  ตลาดประเภทที่  ๑  ได้แก่  ตลาดที่มีโครงสร้างอาคารและด าเนินกิจการ เป็นการประจ าหรือ

อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ ครั้ง และมีลักษณะตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนที่ ๑ ค่ำธรรมเนียม  ๒,๐๐๐  บำท 
๔.๒  ตลาดประเภทที่  ๒  ได้แก่  ตลาดที่ไม่มีโครงสร้างอาคารและด าเนินกิจการเป็นประจ าหรืออย่าง

น้อยสัปดาห์ละ ๑ ครั้ง และมีลักษณะตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนที่ ๒ ค่ำธรรมเนียม  ๑,๕๐๐  บำท 
๔.๓  ตลาดประเภทที่  ๓  ได้แก่  ตลาดที่ไม่มีโครงสร้างอาคารและด าเนินกิจการชั่วคราวหรือเป็นครั้ง

คราวหรือตามวันที่ก าหนด  และมีลักษณะตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนที่  ๓  ค่ำธรรมเนียม  ๑,๐๐๐  บำท 

 

 5.  สถำนที่ติดต่อ  ส่วนสาธารณสุของค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจัดตั้งตลาด  
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  
และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



-๒๕- 

งำนกำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรอืสถำนที่สะสมอำหำร (พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตร.ม.) 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 

 

 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร) 
  ๓.๓  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
  ๓.๔  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
  ๓.๕  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าของเจ้าของกิจการ ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว 
กิจการละ ๒ รูป 

 

          ๔.   ค่ำธรรมเนียม 
๔.๑  พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๕๐ บาท 
๔.๒  พ้ืนที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ฉบับละ ๑๐๐ บาท 

 

 ๕.  สถำนที่ติดต่อ  ส่วนสาธารณสุของค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔ /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พร้อมเอกสาร   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  
และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



-๒๖- 

งำนกำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 
 

 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอ่ืนด าเนินการยื่นค าขอแทน) 
 

๔.   ค่ำธรรมเนียม 
๔.๑  จ าหน่ายสินค้าโดยจัดวางสินค้าที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๔.๒  จ าหน่ายสินค้าโดยวิธีการเร่ขาย ฉบับละ ๑๐ บาท 

 
 ๕.  สถำนที่ติดต่อ  ส่วนสาธารณสุของค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 
 
 
 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะ พร้อมเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพ้ืนที่  
และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



-๒๗- 

งำนให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร  
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
 ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา  ๓  วัน/ราย 

 
 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  ค าร้องทั่วไป  
 
 ๔.  สถำนที่ติดต่อ  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ   

โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  ต่อ  ๑๒ /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชนขอรับข้อมูลข่าวสารยื่นค าร้อง 
พร้อมเอกสารประกอบ 

แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการ 

ด าเนินการคัดส าเนาให้ผู้ยื่นค าร้องฯ 



-๒๘- 

งำนจดทะเบียนพำณิชย ์
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
 
 ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 

  
๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 

  ๓.๑  กรณีผู้ขออนุญาตประกอบกิจการเป็นเจ้าบ้านซึ่งเป็นสถานที่ใช้ประกอบกิจการพาณิชย์ 
         (๑)  ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอประกอบกิจการ (รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 
         (๒)  แผนที่บริเวณท่ีจะตั้งสถานประกอบการ 
  ๓.๒  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ได้เป็นเจ้าบ้านซึ่งใช้เป็นสถานที่ในการประกอบกิจการ ใช้เอกสารเพ่ิมเติม
จากข้อ ๓.๑ ดังนี้ 
         (๑)  หนังสือยินยอมของเจ้าของสถานที่ประกอบกิจการให้ใช้เป็นสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ 
         (๒)  ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของสถานที่ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง) 
         (๓)  ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานประกอบการ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง) 
  (๔)  กรณีเช่าสถานประกอบการ ส าเนาหนังสือสัญญาเช่า (ผู้ประกอบกิจการรับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

     หมำยเหตุ  ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเองให้ท าหนังสือมอบอ านาจพร้อมกับ
น าส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจและรับรองส าเนาถูกต้อง ให้ผู้รับมอบอ านาจมาด าเนินการขออนุญาตแทน 

  
 
 

ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 
พร้อมเอกสารเพื่อพิจารณา 

เจ้าหน้าที่รับแบบค าขอและตรวจสอบเอกสาร 
และกรอกข้อมูลในระบบจัดเก็บ 

เจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 



-๒๙- 

๔.  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
    การขอด าเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ 

ด าเนินการดังต่อไปนี้  
    ๔.๑ จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ๕๐ บาท  
   ๔.๒ จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ ๒๐ บาท 
   ๔.๓ จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์กิจ ๒๐ บาท  
   ๔.๔ ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐ บาท  
   ๔.๕ ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ง ครั้งละ ๒๐ บาท  
   ๔.๖ ขอให้เจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ ฉบับละ ๓๐ บาท 
(หนึ่งค าขอ คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 
 
   ๕.  สถำนที่ติดต่อ  งานทะเบียนพาณิชย์  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ   

      โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 



-๓๐- 

งำนกำรขออนุญำตขุดดินถมดิน 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 
 ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
สรุป  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา  ๓๐  วัน/ราย 

 
 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี้ 
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนา
สัญญาเช่าที่ดิน) 
  ๓.๓  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
  ๓.๔  กรณีให้ผู้อ่ืนท าการแทน ให้มีหนังสือมอบอ านาจ 
 
 ๔. ค่ำธรรมเนียม 

๔.๑  ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 
 ๔.  สถำนที่ติดต่อ  งานควบคุมอาคาร กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 

 
 

 

ประชาชนยื่นเรื่องตรวจสอบเอกสาร 

กรอกใบค าขออนุญาตขุดดินถมดิน 

ตรวจสอบสถานที่   

พิจารณาออกใบอนุญาตขุดดินถมดิน 

ช าระค่าธรรมเนียม 

 



-๓๑- 

งำนขึ้นทะเบียนผู้สูงอำย ุ,ผู้พิกำร 
 ๑.  เอกสำร/หลักฐำนกำรอ้ำงอิง 
  -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
 ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

สรุป  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ผู้สูงอำย ุดังนี้ 
๓.๑  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.๒  ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.๓  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ประเภท 

บัญชีออมทรัพย์ จ านวน ๑ ฉบับ 
 

๔.  เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ  ผู้พิกำร ดังนี้ 
๔.๑  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
๔.๒  ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 
๔.๓  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ประเภท 

บัญชีออมทรัพย์ จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๔  ใบรับรองแพทย์ 
 

   กรณีผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร ไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเองได้ ให้มอบอ ำนำจเป็นลำย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนค ำขอข้ึนทะเบียนแทนได้ โดยต้องยื่นหลักฐำนประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 
 

๑.  หนังสือมอบอ านาจ จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ จ านวน ๑ ฉบับ 

 

 ๕.  สถำนที่ติดต่อ  งานควบคุมอาคาร กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ     
                 โทร ๐-๕๖๖๔-๑๖๒๔  /E-mail:saraban-tubklor@lgo.mail.go.th 
 

ผู้สูงอายุ , ผู้พิการ  
 ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพ ต่อเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการโอนเงินบัญชี 
ของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 



-๓๒- 

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มและกำรกรอกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๓- 

ตัวอย่ำง  ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
แบบค ำร้อง 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขออนุญาตปลูกสร้างบ้านพักอาศัยในเขต อบต.ทับคล้อ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 เนื่อง ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย ก.  มีความประสงค์จะขออนุญาตปลูกสร้างบ้านพักอาศัยในเขตพ้ืนที่ อบต.ทับคล้อ  
หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  อ าเภอทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร  ในโฉนดที่ดินเลขที่  ๑๑๑  ฯ    
.............................................................................................................................................................................. 

 จึงมีความประสงค์   ขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  และออกใบอนุญาต    
   
        ขอแสดงความนับถือ 

                           นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
 

ความเห็น....................................................................................................................... ................................... 
  

    (...............................................) 
                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

ค าสั่งนายก................................................................................................................... .................................... 

  

     (...............................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

 

 



-๓๔- 

ตัวอย่ำง  กำรขอใช้บรกิำรน้ ำอุปโภคบริโภค 
แบบค ำร้อง 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอรับบริการน้ าอุปโภคบริโภค 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 เนื่อง ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย ก.  ไม่มีน้ าดื่ม / น้ าใช้  เพื่อการอุปโภคบริโภค  หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  อ าเภอ 
ทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร             
.............................................................................................................................................................................. 

 จึงมีความประสงค์   ขอน้ าดื่ม / น้ าใช้  เพ่ือการอุปโภคบริโภค  หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  อ าเภอทับคล้อ  
จังหวัดพิจิตร           
   
        ขอแสดงความนับถือ 

                           นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
 

ความเห็น..................................................................................................................... ..................................... 
  

   (...............................................) 
                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

ค าสั่งนายก....................................................................................................... ................................................ 

  

                                       (...............................................)  
                                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

 



-๓๕- 

ตัวอย่ำง  กำรช่วยเหลอืและบรรเทำสำธำรณภัย 
แบบค ำร้อง 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

     วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง เหตุวาตภัย  ลมพัดบ้านพังในเขต อบต.ทับคล้อ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 เนื่อง ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย ก.  อยู่บ้านเลขที่  ๑๑๑  หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  เมื่อวันที่  ๑  มิถุนายน  ๒๕๕๘  
เวลาประมาณ  ๑๗.๓๐  นาที  เกิดเหตุวาตภัย  ลมพัดบ้านพัง         
.............................................................................................................................................................................. 

 จึงมีความประสงค์   ขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่เกิดเหตุ  และให้ความช่วยเหลือต่อไป  
            
   
        ขอแสดงความนับถือ 

                         นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
 

ความเห็น..................................................................................................................... ..................................... 
  

 (...............................................)                                                      
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

ค าสั่งนายก................................................................................................................... .................................... 

  (...............................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

 

 



-๓๖- 

ตัวอย่ำง  รับค ำร้องทั่วไป  แจ้งเหตุ /ร้องทุกข์ 
แบบค ำร้อง 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 เนื่อง ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย ก.  บ้านเลขที่  ๑๑๑  หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  อ าเภอทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร  
ไฟฟ้าสาธารณะ  บริเวณ  บ้านนาย ข.  ดับ  อาจเกิดเหตุไม่ปลอดภัยต่อประชาชนที่สัญจรไปมา  
.............................................................................................................................................................................. 

 จึงมีความประสงค์   ขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบและซ่อมแซมไฟฟ้าบริเวณดังกล่าว    ต่อไป
             
   
        ขอแสดงความนับถือ 

                          นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
 

ความเห็น................................................................................................... ....................................................... 
  

    (...............................................) 
                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

ค าสั่งนายก.......................................................................................................................................................  

     (...............................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

 

 



-๓๗- 

ตัวอย่ำง  ขออนุญำตจดัตั้งตลำด 
ค ำร้องขออนุญำตจัดตั้งตลำด 

เขยีนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขออนุญำตจัดตั้งตลำด 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 ขอยื่นเรื่อง (    )  ขอรับใบอนุญาต (รายใหม่) 
   (    )  ขอต่ออายุใบอนุญาต เลขที่................./...............  วันหมดอายุ................................  
เพ่ือใช้สถานที่เพ่ือประกอบกิจการตลาดสด  ประจ าปี  พ.ศ. ................ ชื่อตลาด........................................................  
ตั้งอยู่เลขท่ี................. หมู่ที่.................. ต าบล................................... อ าเภอ...................... ..... จังหวัด........................ 
โทรศัพท์.................................................. สถานที่ใกล้เคียง.................................................. ......................................... 
 ขอรับรองว่าจะปฏิบัติตามข้อบัญญัติ/ข้อบังคับ  และเงื่อนไขที่วางไว้ทุกประการ 
    
        ขอแสดงความนับถือ 

                          นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
ความเห็น.................................................................................................................................. ........................ 
  

    (...............................................) 
                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

ค าสั่งนายก................................................................................................................... .................................... 

     (...............................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 
 
 
 



-๓๘- 

ตัวอย่ำง  จัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
แบบ  สอ.  ๑ 

 เลขที่รับ............/................  
ค ำขอรับใบอนุญำต 

จัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
 เขียนที่............................................................. 

 วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 
 

ข้าพเจ้า.................................................................................อายุ....................ปี สัญชาติ.. .......................อยู่บ้านเลขท่ี
................หมู่ที่.................ต าบล/แขวง.............................อ าเภอ.........................จังหวัด .......................... 
โทรศัพท์...............................................................โทรสาร................................................ ........ 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง     สถานที่จ าหน่ายอาหาร      สถานที่สะสมอาหาร 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  โดยใช้ชื่อสถานประกอบกิจการว่า........................................................................................ 
พ้ืนที่ประกอบการ................................ตารางเมตร จ านวนคนงาน...................คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่.............................หมู่
ที่...............ต าบล........................................อ าเภอ.....................................จังหวัด....................................... .......... โทร
ศัพท์.....................................................โทรสาร...................................................  
 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
 ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับใบอนุญาต    
 ๓. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 ๔. ใบรับรอบแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
 ๕. .................................................................................................................................... ................... 

 
 
 

 
  
 
 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
  (ลงชื่อ).........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                (.........................................................) 

 

 

 

แผนที่ต้ังสถำนประกอบกำรพอสังเขป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๓๙- 

ตัวอย่ำง  ขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
แบบ  สณ.๑ 

เลขที่รับ ......................../.......................        
ค ำขอรับ 

ใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 
 

 ข้าพเจ้า…………………………..………อายุ…..………ปี  สัญชาติ…………..…………........................................      อยู่
บ้านเลขที่...................หมู่ท่ี…….............…ตรอก/ซอย.............................ถนน………………….ต าบล/แขวง………...….……….
อ าเภอ/เขต…………..………….จังหวัด…..……………….…………………..โทรศัพท์…………....................…………. 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการจ าหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ จ าหน่ ายสินค้าประเภท
.....................................ณ บรเิวณ................................................... โดยวิธกีาร.................................................. 
 พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
 ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๓.  ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย 
 ๔.  รูปถ่าย  หน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า ขนาด ๑x๑ นิ้ว ของผู้ขอรับใบอนุญาต และ
ผู้ช่วยจ าหน่าย 
 ๕.  ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
 ๖. ............................................................................................................................................................ 

  

 

 

 

 

       

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 

      (ลงชื่อ) .................................................... ผู้ขอรับใบอนุญาต 
            (..........................................................) 

 

 

แผนที่ตั้งสถานที่จ าหน่ายสินค้าพอสังเขป 



-๔๐- 

ตัวอย่ำง  งำนให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
แบบค ำร้อง 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอคัดส าเนารายชื่อประชากรในเขตพ้ืนที่ อบต.ทับคล้อ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 เนื่อง ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย ก.  บ้านเลขที่  ๑๑๑  หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  อ าเภอทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร  ขอ
คัดส าเนารายชื่อประชากรในเขตพ้ืนที่  หมู่ที่  ๑  ต าบลทับคล้อ  อ าเภอทับคล้อ  จังหวัดพิจิตรต าบลทับคล้อ  อ าเภอ
ทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร           

 จึงมีความประสงค์   ขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่ท าการคัดส าเนาเอกสารดังกล่าวข้างต้น  
           
   
        ขอแสดงความนับถือ 

                         นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
 

ความเห็น..................................................................................... ..................................................................... 
  

    (...............................................) 
                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 
 

ค าสั่งนายก.......................................................................................................................................................  
  
     (...............................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

 

 



-๔๑- 

ตัวอย่ำง  งำนจดทะเบยีนพำณิชย์ (จดใหม่/เปลี่ยนแปลงรำยกำร/เลิก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

ตัวอย่ำง  งำนจดทะเบยีนพำณิชย์ (จดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยก์ิจ) 



-๔๒- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๔๓- 

ตัวอย่ำง  ขออนุญำตขุดดินถมดิน 

แบบค ำร้อง 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

วันที่.........เดือน…………………..พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขออนุญาตขุดดินถมดินในเขต อบต.ทับคล้อ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 ข้าพเจ้า (นาย,นางสาว,นาง)   นาย ก.    อายุ    ๔๐   ปี อยู่บ้านเลขท่ี  ๑๑๑        
หมู่ที่......๑......ต าบล  ทับคล้อ    อ าเภอ  ทับคล้อ    จังหวัด  พิจิตร    โทรศัพท ์    ๐๘๘-๘๘๘๘๘๘๘   

 เนื่อง ด้วย  ข้าพเจ้า  นาย ก. มีความประสงค์จะขออนุญาตขุดดินถมดินในเขตพ้ืนที่ อบต.ทับคล้อ หมู่ที่ ๑  
ต าบลทับคล้อ  อ าเภอทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร  ซึ่งเป็นสระน้ าที่ใช้ส าหรับการเกษตร      
.............................................................................................................................................................................. 

 จึงมีความประสงค์   ขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  และออกใบอนุญาต   
              
   
        ขอแสดงความนับถือ 

                          นาย ก.   
              (     นาย ก.  ) 
              ผู้ยื่นค าร้อง 
................................................ผู้รับเรื่อง 
(...............................................) 
ความเห็น................................................................... .......................................................................................  
 

    (...............................................) 
                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

ค าสั่งนายก............................................................................................................................................. .......... 

     (...............................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 

 

 

 



-๔๔- 

ทะเบียนเลขที่............../................ 

ตัวอย่ำง แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ................ 

   เฉพาะกรณผีู้สูงอายุมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอลงทะเบียนแทน 

      ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนังสอืมอบอ านาจ เกี่ยวข้องเป็น.................................................กับผูสู้งอายุที่ขอลงทะเบียน ช่ือ-สกุล  
  (ผู้รับมอบอ านาจ) .................................................................................เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
  ---- ที่อยู่.................................................................................................................... 
  ..............................................................................................................โทรศัพท์.............................................................................. 
ข้อมูลผู้สูงอำยุ 

เขียนที่.................................................... 
วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ. ..................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ...................................................นามสกุล.................................................................... 
เกิดวันที่............เดือน...................................................พ.ศ. .....................  อายุ................ปี  สญัชาติ.........................มีชื่ออยู่ในส าเนา 
ทะเบียนบ้านเลขท่ี..........................หมู่ที่/ชุมชน.................................ตรอก/ซอย...............................ถนน............................................ 
ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด...............................รหสัไปรษณีย์............................... 
โทรศัพท์........................................................ 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุท่ียื่นค าขอ    ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่นๆ........................................................ 
รายได้ต่อเดือน.............................................บาท  อาชีพ........................................................................................................................ 
ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

  ไม่ไดร้ับการสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพ   ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
  ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยความพิการ   ย้ายภูมลิ าเนาเข้ามาอยู่ใหม่  เมื่อ..................................................................... 

 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ..................โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธ ิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้

  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย    ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงช่ือ)..........................................................  (ลงช่ือ)............................................................... 
       (..........................................................)          (.............................................................) 
        ผู้ยื่นค าขอ/ผูร้ับมอบอ านาจยื่นค าขอ      เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน.                                                                                                                                         

หมำยเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก และท าเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 



-๔๕- 

- ๒ - 

 
ควำมเห็นเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับจดทะเบียน 
 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
        ได้ตรวจสอบคุณสมบตัิของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
----  แล้ว  
  เป็นผู้มีคณุสมบัติครบถ้วน   
  เป็นผู้ที่ขาดคณุสมบัต ิเนื่องจาก 
..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 
                     เจ้าหน้าท่ีผู้รับจดทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว   
 มีความเห็นดังน้ี 
 
  สมควรรับขึ้นทะเบียน    ไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                         (…………………………………….) 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                          (…………………………………….) 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                          (…………………………………….) 
 

ค ำสั่ง 
           รับขึ้นทะเบียน    ไม่รับขึ้นทะเบียน    อื่นๆ.................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
                                                                         (…………………………………….) 

         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 
วัน/เดือน/ปี.................................................................... 

 

 

 

 (ตัดตามรอยเส้นประ ใหผู้้สูงอายทุี่ยื่นค าขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                 .                                                                                                                                          

ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 
  
 
 
  

 



-๔๖- 

ทะเบียนเลขที่............../............ 
ตัวอย่ำง แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ..................... 

เฉพำะกรณีผู้พิกำรมอบอ ำนำจหรือผู้ดูแลคนพิกำรลงทะเบียนแทน : ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนังสือมอบอ านาจเกี่ยวข้องกับคน 

พิการ  ที่ขอข้ึนทะเบียน  โดยเป็น   บิดา-มารดา    บุตร    สามี-ภรรยา    พี่น้อง    ผู้ดูแลคนพิการตามระเบียบฯ  
ช่ือ-สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ/ผู้ดูแลคนพิการ) ...................................................................................................................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน  ---- ที่อยู่.............................................................................. 
..............................................................................................................................โทรศัพท์............................................................... 
ข้อมูลคนพิกำร 

เขียนที่.................................................... 
วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ. ..................... 

 ค าน าหน้านาม   เด็กชาย     เด็กหญิง     นาย     นาง     นางสาว     อื่นๆ (ระบุ)............................. 
ช่ือ..................................................................นามสกุล......................................................... 
เกิดวันที่............เดือน................................พ.ศ. .......................  อายุ................ปี  สัญชาติ.....................มีชื่ออยู่ในส าเนาทะเบยีนบ้าน 
เลขท่ี........................หมู่ที่................ตรอก/ซอย..............................ถนน..............................หมู่บ้าน/ชุมชน........................................... 
ต าบล/แขวง..............................................อ าเภอ/เขต.................................................จังหวัด................................................................ 
รหัสไปรษณีย์...................................โทรศัพท์......................................................... 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของคนพิการที่ยื่นค าขอ    ---- 
ประเภทความพิการ      ความพิการทางการเห็น     ความพิการทางสติปญัญา 
       ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย   ความพิการทางการเรยีนรู ้
       ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย   ความพิการทางออทิสติก 
       ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่นๆ........................................................ 
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้..........................................................................................โทรศัพท์....................................................... 
ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ     ยังไม่เคยได้รับเบี้ยยังชีพ      เคยได้รับ (ย้ายภูมิล าเนา) เข้ามาอยู่ใหม่เมื่อ
........................................................................ 
  ได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุ  ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์    อื่นๆ (ระบุ).......................................................... 
  ไม่สามารถใช้ชีวิตประจ าวันดว้ยตัวเอง      มีรายไดไ้ม่เพียงพอต่อการยังชีพ    ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
  มีอาชีพ (ระบุ)..................................................................รายไดต้่อเดือน (ระบุ)................................................(บาท) 
  มีความประสงค์รับการฝึกอบรมอาชีพ..................................................................................................................................................................... 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....................... โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ/ผู้ดูแล 
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธ ิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ/ผู้ดูแล 
ธนาคาร....................................................................................................................สาขา..............................................................เลขที่บัญชี    --    - 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
  ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ        ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ส าเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีู้ขอรับเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ(ในกรณียื่นค าขอฯแทน) 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผูม้ีคุณสมบัตคิรบถ้วน และข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

(ลงช่ือ)..........................................................  (ลงช่ือ)............................................................... 
       (..........................................................)          (.............................................................) 
        ผู้ยื่นค าขอ/ผูร้ับมอบอ านาจยื่นค าขอ        เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน.                                                                                                                                         

หมำยเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก และท าเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 



-๔๗- 

- 2 - 
 

ควำมเห็นเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับจดทะเบียน 
 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
        ได้ตรวจสอบคุณสมบตัิของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
----  แล้ว  
 
  เป็นผู้มีคณุสมบัติครบถ้วน   
  เป็นผู้ที่ขาดคณุสมบัต ิเนื่องจาก 
..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 
 
 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 
                    เจ้าหน้าท่ีผู้รับจดทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 
        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิด้ตรวจสอบแล้ว 
 มีความเห็นดังนี ้
 
  สมควรรับขึ้นทะเบียน    ไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                          (…………………………………….) 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                          (…………………………………….) 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 
                           (…………………………………….) 
 

ค ำสั่ง 
           รับขึ้นทะเบียน    ไม่รับขึ้นทะเบียน    อื่นๆ............................................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
  (…………………………………….) 

    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทับคล้อ 
วัน/เดือน/ปี.................................................................... 

 
 

 
 

 (ตัดตามรอยเส้นประใหค้นพิการที่ยื่นค าขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                 .                                                                                                                                          
ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.........................เดือน.............................................พ.ศ. ...................................... 
   
 
 
 
 
 
 
 

 


